
Políticas de uso general de G Suite for Education

Objetivo
Esta política tiene como objetivo definir la utilización de la plataforma G Suite for Education.

Destinatarios
Aplica para todo autoridades, directivos, docentes, no docentes, personal religioso, personal de
administración y a estudiantes como usuarios de la plataforma G Suite for Education.

Descripción
Las cuentas de G Suite for Education son proporcionadas con el objeto de optimizar y mejorar el labor diario
de todo el personal y apoyar el proceso de ENSEÑANZA-APRENDIZAJE entre docentes y alumnos del
Colegio Parroquial Nstra. Sra. de la Merced (en adelante, EL COLEGIO) bajo el dominio:
colegiodelamerced.edu.ar

G Suite for Education es un conjunto de soluciones de software que Google pone a disposición de centros
educativos.

El acceso a estos recursos está condicionado a la aceptación de la Política de Uso por parte del usuario en
caso del personal propio y las familias de alumnos/as a los que se les proporcione cuenta.

Las cuentas institucionales se encuentran bajo la plataforma dotada por G Suite for Education e incluye
servicios integrados, los cuales se irán activando de acuerdo a las definiciones de las autoridades de la
Institución.

Los servicios activos a partir de la activación de la cuenta son:

● Correo electrónico institucional "@colegiodelamerced.edu.ar" (Gmail)
● Calendario integrado (Google Calendar)
● Almacenamiento en la nube de documentos, hojas de cálculo, y demás archivos (Google Drive)
● Chat institucional (Google Hangout)
● Aula Virtual (Google Classroom)
● Videoconferencias, reuniones y aula síncrona (Google Meet)

A diferencia de las cuentas Gmail convencionales que ofrece Google a sus usuarios, los servicios bajo el
dominio colegiodelamerced.edu.ar son servicios administrados por EL COLEGIO.



Se ha elegido esta tecnología de comunicación y trabajo colaborativo por varias razones entre las que
destacamos:

● La disponibilidad del servicio >99%
● Integración de aplicaciones de uso educativo, productividad y colaboración proporcionando un

ecosistema de trabajo corporativo.
● Elevada operatividad al ser una solución integrada multidispositivo y multiplataforma.
● Accesibilidad desde navegador web, sin necesidad de instalar software extra.

El acceso a las cuentas de G Suite institucionales se realiza de forma unificada en:
gsuite.colegiodelamerced.edu.ar

Condiciones generales
1. Las cuentas de G Suite de EL COLEGIO, constituyen un servicio dirigido a autoridades, directivos,

docentes, no docentes, personal religioso y a estudiantes que cursen dentro de la Institución sus
enseñanzas regladas.

2. Las cuentas de G Suite de EL COLEGIO serán creadas y utilizadas de acuerdo con las condiciones
establecidas en el acuerdo suscrito entre EL COLEGIO y Google. Los términos del acuerdo genérico
"G Suite for Education" pueden consultarse en el sitio web de G Suite.

3. Las cuentas de G Suite de EL COLEGIO deberán ser utilizadas exclusivamente para tareas
relacionadas con su actividad profesional/educativa, según el tipo de usuario (docente, no docente o
alumnado).

4. La publicación y distribución de cualquier tipo de contenido mediante los servicios y aplicaciones
vinculados a las cuentas de G Suite de EL COLEGIO deberá realizarse de acuerdo con la legislación
vigente sobre protección de datos. Queda estrictamente prohibido el uso de las cuentas de G Suite de
EL COLEGIO, y de todos los servicios y aplicaciones vinculados a ellas, para actividades comerciales
o publicitarias.

5. Las cuentas de G Suite serán, salvo excepciones, nominales y responderán siempre a una persona
física. Se crearán con la inicial del nombre y apellido de la persona. (EJ: Raúl Gomez será
r.gomez@colegiodelamerced.edu.ar)

6. Las áreas y sectores podrán tener una lista institucional con un alias que la identifique, los integrantes
de la misma recibirán el correo enviado a dicho alias y podrán trabajar colaborativamente.

7. Todo oficio, invitación o trámite que no requiera firma y sello institucional, se encaminará vía correo
electrónico institucional.

8. Los usuarios son responsables de todas las actividades realizadas con sus cuentas de acceso y su
buzón asociado a EL COLEGIO.

9. Las cuentas de G Suite de EL COLEGIO, poseen vigencia hasta que se termine el vínculo laboral
entre EL COLEGIO y el empleado. EL COLEGIO podrá dar de baja la cuenta/transferir los datos e
información sin previo aviso y sin necesidad de consentimiento por parte del empleado.
En el caso de estudiantes que hayan egresado de EL COLEGIO, mantendrán la cuenta activa siempre
y cuando inicien sesión al menos una vez cada 6 meses. Pasado ese período de tiempo, EL
COLEGIO podrá dar de baja la cuenta sin previo aviso y sin necesidad de consentimiento por parte del
estudiante.

10. La cuenta es personal e intransferible, se considera falta grave facilitar y/u ofrecer acceso a la propia
cuenta a personas distintas del titular.

11. Es responsabilidad del usuario procurar la salvaguarda de los datos contenidos en las aplicaciones de
G Suite, pudiendo hacer un uso periódico de la aplicación Google



12. Según la legislación vigente, EL COLEGIO se reserva el derecho, informando previamente al usuario,
de intervenir su cuenta asociada en aras del mantenimiento de la labor profesional desempeñada.

Cláusulas
1. Todos el personal con cuenta y los representantes legales de los alumnos/as con cuenta, deberán

manifestar su conformidad con la presente Política de Uso de las Cuentas de G Suite de EL
COLEGIO.

2. En caso de incumplimiento de las condiciones aquí descritas sobre la prestación del servicio, EL
COLEGIO se reserva el derecho de desactivar o dar de baja la cuenta, incluso sin previo aviso.


